
福島県公立小中学校事務研究会

平成24年度

夏 期 研 修 会 要 項

と き  平成２４年８月２３日（木） 

 

ところ  ステップアップ講座Ⅰ 

       福島県農業総合センター 大会議室 

 

     ステップアップ講座Ⅱ 

       福島県農業総合センター 多目的ホール 

 

     ステップアップ講座Ⅲ 

       須賀川市立阿武隈小学校 パソコン室 

 

     ステップアップ講座Ⅳ 

       ユラックス熱海 会議室１・２・３ 

 



１　目　的

　現在、学校には「生きる力」「豊かな学力」の保障とともに、子どもたち一人一人

に応じたきめの細かい教育、そして地域に根ざした魅力ある学校づくりなどが求めら

れている。そのため、学校事務職員は、高度化・複雑化する学校事務を的確に処理す

ることは勿論、学校の事務部門を統括し、「企画・提言」「判断・調整」など積極的

に学校経営に参画していかなければならない。

　この研修をとおして、子どもの学びを支援する学校事務職員としての研鑽を図り、

学校教育の発展に寄与することを目的とする。

２　主　催　　福島県公立小中学校事務研究会

３　後　援　　福島県市町村教育委員会連絡協議会

４　期　日　　平成２４年８月２３日（木）

５　日　程　　　９:３０～　９：５０　　受　　付

　　　　　　　　９:５０～１０：００　　開会行事（各講座ごと）

　　　　　　　１０:００～１２：３０　　研修講座（午前の部）

　　　　　　　１２:３０～１３：３０　　昼食・準備

　　　　　　　１３:３０～１６：００　　研修講座（午後の部）

平成 24年度 福島県公立小中学校事務研究会

夏 期 研 修 会



【　研修講座・会場　】

講座名 対象者 会場 講師

午前

須賀川市立第二中学校
　　　　　松坂孝志　主査
浅川町立浅川中学校
　　　　　塩田孝広　主査

午後

猪苗代町立猪苗代中学校
　　　　　渡部栄一　主査
相馬市立中村第一中学校
　　　　　酒井香理　副主査

午前

○学校財務マネジメント、演習
○学校財務統括者としての役割
「財務マネジメント」とは？　演習を行いな
がら財務の基礎を再確認し、学校全体を見渡
した総予算管理や教育活動を財務の面から支
えるため、学校財務総括者としての役割など
についても研修する。

平田村立小平中学校
　　　佐藤ヒロ子　主任主査

午後

○服務や勤務時間に関わる法令解釈＆事例演
習
条例・規則の解釈や運用に関する事例を学び
法的実務に関する幅広い知識を習得する。

福島県教育庁職員課
　　管理主事　原田大輔　様

午前

○学校組織マネジメント
○学校運営を支える学校事務職員の役割
教員研修センターにおいて開催された「学校
組織マネジメント指導者養成研修～小・中学
校事務職員～」の伝達と演習を行い、学校運
営を支える学校事務職員の役割について考え
る。

白河市立小田川小学校
　　　　　木 戸　 睦　主査
会津坂下町立坂下小学校
　　　　　相良さつき　主査
南会津町立田島小学校
　　　　　白井多恵子　主査

午後

○校務に活かすパソコン
○文書処理・VBAでのソフト作成・グループ
ウェア活用の紹介
パソコンを使った文書整理簿の処理、VBAでの
ソフト作成、グループウェアを使った教育活
動へのアプローチの手法などを実践から見出
すとともに、効率的な事務処理の醸成を図
る。

猪苗代町立吾妻小学校
　　　　　島 田 勉　主査
喜多方市立第二中学校
　　　　　武藤正顕　主査

午前

○東日本大震災を経験して
東日本大震災の際に浜地区の学校に勤務して
いた３名の体験発表をもとに、緊急時におけ
る児童生徒の安全確保や避難所としての学校
の在り方、また事務職員としての役割など、
「３．１１」を今後の教訓として生かすため
の意見交換をする。

いわき市立豊間中学校
　　　　　鈴木久美子　主査
楢葉町立楢葉南小学校
　　　　　加勢法子　主査
西郷村立米小学校
　　　　　鈴木邦彦　主事

午後

○学校間連携
○教育委員会との連携、協働
研究推進委員会が作成した「福島県版　学校
事務連携モデル案」を基に、今後の事務職員
としての役割や実践していくためのその手立
て等を参加者全員で考えていきたい。キー
ワードは「連携･協働」である。

県事務研　研究推進委員会

喜多方市立高郷小学校
        中川　浩　　主査
西郷村立川谷小学校
　　　　川島典子　主任主査
楢葉町立楢葉南小学校
　　　　加勢法子　　主査

研修内容（趣旨・概要）

ステップアップ
講座Ⅰ

・期限付
　　採用職員

・新採用～
　　１０年以
下

福島県農業
総合センター

大会議室

地域名･ｺｰﾄﾞ
高倉

（２１１６）

○仕事の進め方と事務改善
○学校事務の基礎、実践事例等の紹介
○グループ討議（フリートーク）
学校事務職員としてのスキルアップを図るた
めに、仕事の進め方や事務改善方法、学校事
務職員に必要な基礎知識をはじめ、実践事例
の紹介をする。また、グループ討議（フリー
トーク）行い、現在抱えている問題点への解
決策などを話し合いながら、事務改善の一助
とする。

ステップアップ
講座Ⅱ

フリー

福島県農業
総合センター

多目的ホール

地域名･ｺｰﾄﾞ
高倉

（２１１６）

　　※　各会場の準備および後片付けは、参加者全員で行いますのでご協力ください。

ステップアップ
講座Ⅲ

フリー

須賀川市立
阿武隈小学校

パソコン室

地域名･ｺｰﾄﾞ
須賀川

（２２０１）

ステップアップ
講座Ⅳ

フリー

ユラックス
熱海

会議室

地域名･ｺｰﾄﾞ
熱海

（２１２５）


