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１　目　的

　学校は、子どもたちの「確かな学力」、「豊かなこころ」と「健やかな体」をはぐ

くむため、教育活動の改善・充実を図り、特色ある教育の推進が求められている。そ

のため、学校事務職員は、高度化・複雑化する学校事務を的確に処理することは勿論、

学校の事務部門を統括し、「企画・提言」「判断・調整」など積極的に学校経営に参

画していかなければならない。

　この研修をとおして、子どもの学びを支援する学校事務職員としての研鑽を図り、

学校教育の発展に寄与することを目的とする。

２　主　催　　福島県公立小中学校事務研究会

３　後　援　　福島県市町村教育委員会連絡協議会

４　期　日　　平成２６年８月１９日（火）

５　会　場　　ビッグパレットふくしま

６　日　程　　　９:３０～　９：５０　　受　　付

　　　　　　　　９:５０～１０：００　　開会行事

　　　　　　　１０:００～１２：３０　　全体研修

　　　　　　　１２:３０～１３：３０　　昼食・休憩

　　　　　　　１３:３０～１６：００　　研修講座
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【　午前：全体研修（研究推進委員会担当）　】

講座名 対象者 研修内容 講師

全体研修全体研修全体研修全体研修 フリー

○学校事務連携シンポジウム
　これからの学校事務連携のあり方を考える
　～「学校事務の共同・連携実施に係る実践」をとおして～

　学校事務職員は、ほとんどが単数配置となっており、
日常の事務処理や課題解決のための知識や情報の獲得に
ついても、各個の経験など属人的なものとならざるを得
ない。その職務内容は学校規模等によって大きく変化
し、抱える課題も様々である。
　これらを克服する手段のひとつとして、県事務研で
は、平成24年度に、「学校事務連携モデル」を研究成果
として示した。翌平成25年度、福島県教育委員会では
「学校事務の共同・連携実施に係る実践研究」として県
内14校（グループ）を指定し、平成30年度を目途に「全
県下での共同・連携実施」に向け試行をスタートした。
　本シンポジウムでは、連携実施校の取り組みを報告い
ただき、シンポジストおよび参加者とともに、これから
の学校事務連携のあり方について考える。

【シンポジスト】
福島県教育庁
　義務教育課
　　管理主事　佐藤浩哉　様
福島県小学校長会
　　広報部長　佐藤秀雄　様
　（福島市立大森小学校長）
三春町連携グループ長
　　　　橋本広治　主任主査
西郷村連携グループ員
　　　　泉　紀子　　　主査
　　　　加賀谷みゆき　主査
福島地区事務研
　　　　平塚恒二　　　会長
福島県事務研
　　　　斎藤浩明　　副会長
【コーディネーター】
　　　　　　研究推進委員会

【　午後：研修講座（企画推進委員会担当）　】

講座名 対象者 研修内容 講師

ステップアップステップアップステップアップステップアップ
講座Ⅰ講座Ⅰ講座Ⅰ講座Ⅰ

・期限付
　　採用職員

・新採用～
　１０年以下

○「私の事務改善」や「私の課題」を話し合おう
　～発表とグループ討議によるスキルアップ～

　学校事務職員として経験した課題や成果を数名発表し
共有する。グループ討議（フリートーク）では、先輩学
校事務職員がアドバイザーとして参加し、現在抱えてい
る問題点への解決策などを話し合い、事務改善の一助と
する。

【発表者】
福島市立立子山中学校
　　　　　　松浦千果　主事
川俣町立飯坂小学校
　　　　　　松崎裕圭　主事
いわき市立三阪中学校
　　　　　　泉田洋介　主事
いわき市立小名浜第一中学校
　　　　　　青木　隆　主事
【発表者兼アドバイザー】
田村市立瀬川小学校
　　　　　　林みどり　主査

ステップアップステップアップステップアップステップアップ
講座Ⅱ講座Ⅱ講座Ⅱ講座Ⅱ

フリー

○校務に活かすパソコン（初・中級者向け）
・Excelで作ってみよう
　旅行伺い・復命書や転任書類の送付状の作り方からExcelの
仕組みや関数を学ぶ。参加者は、Excelを使えるノートパソコ
ンを持参して実際に操作して研修する。
・メールの基礎とセキュリティを学ぼう
　文書等でメールを使うことが増えている。メールの基礎とセ
キュリティを学び、安全で効率的な文書処理に活かす。

企画推進委員会
研修企画グループ

ステップアップステップアップステップアップステップアップ
講座Ⅲ講座Ⅲ講座Ⅲ講座Ⅲ

フリー

○危機管理と災害への備え
　～学校として準備すべきこと～

　平成23年の東日本大震災は、災害時の学校のあり方や
その防災機能に多くの課題を残した。学校事務職員とし
て必要な防災知識を身につけ、危機管理能力の向上と学
校における災害対策について学ぶ。

福島県生活環境部
　災害対策課
　防災専門監　菅野幸治　様

ステップアップステップアップステップアップステップアップ
講座Ⅳ講座Ⅳ講座Ⅳ講座Ⅳ

フリー

○学校組織マネジメント
　～学校運営を支える学校事務職員の役割～

　教員研修センターにおいて開催された「学校組織マネ
ジメント指導者養成研修～小・中学校事務職員～」の伝
達と演習を行い、学校運営を支える学校事務職員の役割
について考える。

会津美里町立高田中学校
　　　皆川　満　　主任主査
西郷村立西郷第一中学校
　　　秡川木綿子　主任主査



Memo


