
・起案書＜参考様式＞

起案日　　○年　○月　○日
教諭　　○　○　○　○

発送区分
決裁日　　○年　○月　○日

○○協議会 ☑　普　通
文書番号　　　　○○　　号

□　速　達
発信者名　　☑　校　長

○○○○ □　書　留
様 　　　　　　□（　　　　　）

□（　　　　　　　）

件名 　　○　○　○　○　○　○　の報告

次 回答・依頼・通知
別　紙 報告・送付

校　長 教　頭 係 起案者職氏名

　 ○年　○月　○日

このことについて、 のように してよろしいでしょうか。

施　行

宛先
予定日


