
・採用【記入例】
意見書＜人事事務の手引　様式 №77＞

年 月 日

本宮市教育委員会　様

本宮市立△△中学校長 ○ ○ ○ ○

△学校○○補充○○採用について（意見）

下記の者を採用していただきたいので意見を具申します。

記

１
講師 本　宮　秋　奈 （　33歳）

２
○○大学　平成１５年卒　中一種数学

３
年 月 日 （ ）

（ 日間）
年 月 日 （ ）

年 月 日 （ ）
（ 日間）

年 月 日 （ ）

４
教諭 □　□　□　□

年 月 日 （ ）
（ 日間）

年 月 日 （ ）

５

補充者　本宮秋奈　は、教員として適任であと認めるので、採用について内申
いただきたくお願いします。

水

令和 火

112

○ ○ ○ 発 第 ○ ○ ○ 号
令和 ○ ○ ○

112

火

令和 〇 4 23

令和 〇 8 12

水

火

学 歴 及 び 免 許 状

令和 〇 12

水23

職 名 氏 名

令和 〇 4

意 見

休暇者及び休暇期

任 用 期 間

8

令和

教員、事務職員、栄養職員等

小、中、特別支援等

講師、主事、栄養技師等

産休、育休、病休、休職、欠員等



採用志願書

（様式第１号）

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

注　（１）　満年齢は令和〇年４月１日現在とします。
（２）　現住所の電話は携帯電話の電話番号でもかまいません。
（３）　学歴欄には、通信制大学に在籍した場合、その大学名も記入してください。
（４）　司書教諭資格取得見込みの場合も「有」に○を付けてください。

希望職種(校種又は教科等) 希　　望　　勤　　務　　地

受付番号

令和〇年度　福島県公立学校
任期付職員、臨時的任用職員・会計年度任用職員（非常勤職員） 志　願　書

会 津 地 区

無 （　　　　　　　）

有 ※有の場合は併願先を記入。

※何れかを○で囲む。
※　希望するものを○で囲んでください。
　　小中どちらも希望する場合は、第一希望を◎、第二
　希望を○でそれぞれ囲んでください。

本県以外の臨時的任
用教職員併願の有無

※　第一希望地区の□に数字の１を記入、他地区
　も希望する場合うは第二希望以下の数字も記入

県 中 地 区

南会津地区

県 南 地 区

相 双 地 区

小学校　　養護助教諭(　小　中　) 1 県 北 地 区

中学校　(教科名　　数学　　　)

学校事務職員　 　学校栄養職員 いわき地区

生年月日 携帯電話番号年

ふりがな 　　　　　　もとみや　　あきな

印

現職者の
勤 務 校

○○市立○□□中 学校

連 絡 先

氏　　名

現 住 所
〒(999-8888)

　　　　本　宮　秋　奈 男　　・　　女

9 月

※自筆署名
　の場合は
　押印不要

性別

・昭和 55平成 13 日　生 ０９０‐○○○○‐○○○○

部　科　名

3
10

修業年限

1

〒(999-7777)

高等学校

０２４３‐○○‐○○○○　○○郡○○村○○字○○1234番地 電話

０２４３‐○○‐○○○○

講師　　その他（　　　　）電話 ０２４‐○○○‐○○○○ 職名

　○○市○○100番地の２ 電話

　○○科

学　　歴

卒業年月日 卒　　　業　　　学　　　校　　　名

 昭和　平成

 昭和　平成

3
　○○県立○○

4
15 3

 昭和　平成
　国立○○ 大学・見込 　○○学部

25

 昭和　平成

授与年月日

教育委員会

15 3

○○県

昭 15 3 25

数学

○○県

授　与　権　者

教育委員会
（見込）

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

免
　
許
　
状 教育委員会

○○県 教育委員会

（見込）

（見込）

平
免許状

種　　　　　　　　　類 教　　　　　　科

教諭 一種

3
教諭 一種

免許状

免許状

（見込）

○○○○○○○○○○○○

平

青年海外協力隊・NPO法人等でのボランティア経験 　○○○○○○○○○○○○

　○○○○、○○○○○、○○○

　○○○○○○○○○○○○　

○○○○部 ○○○○○サークル

免許状

在学中の
部活動等

（

自
己
ア
ピ
ー

ル
）

志
　
願
　
理
　
由

　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

司 書 教 諭 資 格 の 有 無

特技
趣味
資格

等

卒業論文・著書

有　　・　　無

昭
教諭 免許状

教諭

平

昭

□任期付職員　　□臨時的任用職員　□会計年度任用職員（非常勤職員）　※複数チェック可

教育委員会

高 等 学 校

専攻教科・科目 　○○○○

大　 　　学

昭

高等学校

小学校

25昭
数学

平

（見込）

15 25

教諭 二種

平
中学校



職歴

（様式第２号）

昭和・平成・令和

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

・ ・

賞 罰 （以下の欄は全員が記入すること。「あり」「なし」どちらかを〇で囲み、「あり」の場合には、具体的に記入する。）

上記のとおり相違ありません。

注 １　職歴のない方も、記名押印して必ず提出してください。
２　職歴欄には、就職した順に職歴(発令事項)を記入してください。
　　ただし、高校卒業以後大学入学までの間に無職の期間又は職歴のある方、及び大学卒業後の
　　無職の期間がある方についても、年月日順に記入してください。
３　職歴が長く、記入欄が不足する方は、複数枚にまたがっても支障ありません。

給　　料 任命権者

16 4 1 有限会社○○商事入社

正規採用、週５日、１日８時間勤務、社保有、職務内容（営業） 

令和年〇年度福島県公立学校任期付職員・臨時的任用職員等　 職　歴
年・月・日 任 免 事 項

18 6

無職（予備校在学）平成12年３月31日まで

18 5 31 退社

11 4 1

1 ○○塾（個人経営）入社 ○○進学塾

 日額　8,000

月額182,000 有限会社○○商事

臨時採用、週４日、１日５時間勤務、社保無、職務内容（講師）

21 4

21 3

1 福島県教育庁職員(非常勤)に任命する

31 退社

時間額 2,600

福島県○○市教育委員会に派遣する

１時間につき２,６００円を支給する

福島県教育委員会

○○市教育委員会

○○○株式会社

期間は平成22年３月26日までとする

臨時採用(ﾊﾟｰﾄ、週５日、１日６時間勤務、社保無)、職務内容(販売)

1

22 3 27 無職

1 福島県○○市立○○中学校時間講師に補する(1週間当たりの授業時数8時間)

期間は平成22年３月26日までとする

○○○株式会社入社22 4

21 4

時間額 950

24 12

25 1

退社31

1 無職

28

期間は平成26年３月27日までとする

（なし・あり）

無職26 3

1 福島県○○市公立学校教員に任命する

小学校中学校教育職１級36号給を給する　 1-36

福島県○○市立□□中学校講師に補する

25 4

217,600

福島県教育委員会

(自筆署名の場合、押印は不要)

令和 〇 年 11 月 28 日

印氏　名 本　宮　秋　奈

民間会社等への勤務期間がある場合は、

・会社名

・会社の経営形態(株式会社、有限会社等)

・採用形態(正規、パート等の別)

・職務内容(営業、事務、販売等)

・勤務形態(週あたりの勤務日数、１日あた

りの勤務時間)

・社会保険加入の有無 を記入



身体検査書

（様式第４号）

福島県公立学校任期付・臨時的任用職員等　

身　体　検　査　書

現住所 　○○郡○○村○○字○○1234番地

13昭和・平成

　本　宮　秋　奈

日生

氏　名

年 9 月55

３ 視 力 (裸眼)

２ 体 重 　　　55

右

㎏

１ 身 長 　　160 ㎝

９

６ 四 肢 異常なし

５ 呼 吸 器

総合判定及び

７ 現 在 の 疾 病

８ 主 な 既 往 症 なし

異常なし

４ 聴 力 右 所見なし 所見なし左

　☆

総 合 所 見 異常なし

医 師 氏 名

　○○市○○8番地の23

令和 〇 年 11 日

上記のとおり証明します。

左 0.４ 1.2(矯正) 右

（自筆署名の場合、押印は不要）

所 在 地

月

医療機関名

1.2

Ｘ線検査 (直接撮影)

　医療法人○○会○○病院

左

(所見)

異常なし

なし

0.６

　　○　○　○　○

10



期限付採用承諾書＜人事事務の手引　様式 №78＞

承　　諾　　書

年 月 日

福島県教育委員会 様

氏名 本　宮　秋　奈

私が○○補充に採用されるにあたっては、下記のとおり任用されることを承諾します。

記

期　　間

自 年 月 日 （ ）
（ 日間）

至 年 月 日 （ ）

ただし、○○者　事故止の場合は期間内においても退職します。

令和 ○ ○ ○

水令和 〇 4 23
112

令和 〇 8 12 火

産休、育休、病休、休職、欠員等

産休、育休、病休、休職、等 欠員の場合は、「○○者 事故止」を「過

員を生じた」に置き換える



（様式第５号）

職員番号

） 令和　　年　　月　　日採用

年 月 日

自 自
至 ･ 至 ･

自 自
至 ･ 至 ･

自 自
至 ･ 至 ･

自 自
至 ･ 至 ･

自 自
至 ･ 至 ･

自
至 ･

自
至 ･

自
至 ･

自
至 ･

　

採用月 （　）/12×4

職・格付 月 ＝　　　号給

区分 卒業年月 （標準の場合）

・ ・ ・ 1月 年 月 日
年　　月 級　　号給 ※受験種別・教科 ※受験番号 ※（　　　　　枚中　　　　　枚目）

※　卒　業　学　校　名 ※　在 学 期 間
※ 修 学
　 年 数

※卒業修了
　中退の別

※　勤　務　箇　所　及　び　職　務　内　容　等

 5･ 3･23 6 0

採用学校名
モトミヤ　アキナ
本　宮　　秋　奈

※
性別

職務の級及び号給決定計算書 区分（人事担当課が〇で囲む）
正規・任期付（　　）・臨時的

ｺｰﾄﾞ

○○市立○○第二小学校
62･ 4･ 1 年 月

卒・修・退 無職（予備校在学）
11･ 4･ 1 月

管内（

換算率

任用職名

年　数

※フリガナ
※氏　　名

※在職期間

13※生年月日
昭和
平成

55 9

年

有限会社○○商事　正規採用　職務内容（営
業）週５日　１日８時間勤務　社保有

16･ 4･ 1

○○塾（個人経営）　臨時採用　職務内容
（講師）週４日　１日５時間勤務　社保無 21･ 3･31

卒・修・退

○○市立○○第一中学校
 5･ 4･ 1
 8･ 3･13 3 0

22･ 3･26

0
 8･ 4･ 1
11･ 3･ 1 3

○○県立○○高等学校

16･ 3･25 4 0

12･ 3･31

○○大学○○学部
12･ 4･ 1

（　　年　 月）　－　（　　年　 月）　＝　（±　　 年　 月）
実修学年数　　　　　基準修学年数　　　　　過不足年数

無職

21･ 4･ 1

18･ 5･31
卒・修・退

18･ 6･ 1

○○市立○○中学校　時間講師

卒・修・退 無職

卒・修・退

22･ 3･31
22･ 3･27

25･ 4･ 1

（学歴）　大学卒（16）　・短大卒（14）　・高校卒（12）　・中学卒（9） ○○○株式会社　臨時採用(ﾊﾟｰﾄ)　職務内容
(販売)週5日　１日６時間勤務、社保無

22･ 4･ 1
24･12･31

換算年数　　　　　　過不足年数　　　　　　経験年数
○○市立□□中学校　講師(欠員補充)

26･ 3･27

25･ 1･ 1
25･ 3･31

計

無職
26･ 3･28

10 割 8 割 5 割 2.5 割

（　　年　 月）　±　（　　年　 月）　＝　（　　　 年　 月）

換 算 率

決
定

初 任 給 基 準 表 に よ る 級 号 給
規 則 12 条 に よ る 級 号 給
規 則 13 条 に よ る 級 号 給

（　　　　級　　　号給　）
（　　　　級　　　号給　）
（　　　　級　　　号給　）

換 算 年 数

摘
要

（　　・ 　）×5/5＝（　　・ 　）、（　　・ 　）×4/5＝（　　・ 　）
（　　・ 　）×2/3＝（　　・ 　）
（　　）＋（　　）＝（　　）、（　　）×（　　）＋（　　）＝（　　）

年 数

備　　考

採用前調整年月数 決定権者印給　　　料 採用前経験年月数

職給料表（　　）

○　○　○　○

１　太枠内（※印欄）のみ記入すること。
２　採用月日の前日までの職歴を記入すること。

※　上記のとおり相違ありません。

記 入 上 の
汪 意

令和 〇 11

採用CD

氏名（自署）

級　　　号給 年　　月 年　　月

昇
給
経
過

採用年月日 基準学歴 発令年月日

注：網掛け部分は給与電算入力事項等（職員課・教育事務所記入欄）

最終学歴

28

民間会社等への勤務期間がある場合は、

・会社名

・会社の経営形態(株式会社、有限会社等)

・採用形態(正規、パート等の別)

・職務内容(営業、事務、販売等)

・勤務形態(週あたりの勤務日数、１日あたり

の勤務時間)

・社会保険加入の有無 を記入

予備校在学期間はこのように記入


