
・出役（勤務）計画【記入例】（会津教育事務所管内の例）

に係る出役（勤務）計画

学校名 ～

月日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水

⑥ ⑥ ⑥ ⑥

木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

⑥ ⑥

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

⑥ ⑥ ⑥ ⑥

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

⑥ ⑥

合計 （ 70 ） 日 （ ）
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・出役確認表【記入例】（会津教育事務所管内の例）

4 年 12

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

⑥ ⑥ ⑥ ⑥

年休
３ｈ

16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

⑥ ⑥

出役確認者

令和４年12月20日

勤務日数計

○ ○ ○ ○

職　名

氏　名

○○町立○○中学校長

所属コード

月分）

○ ○ 教 育 事 務 所 長 様

（通勤日数）
時 間

上記 のと おり 出役を 確認し ま し た 。

36 時 間
勤務時間数計

勤　　務　　実　　績

（一般）出役確認表

○○　○○
所　属　名

（令和

氏  　　名

日
(うち有給休暇時間） 6

７○○○○

(3)

○○中学校

報告年月日は月末

学期末の月は学期終了日



・特定会計年度任用職員（特別非常勤講師）の採用希望書【記入例】
＜人事事務の手引　様式 №101＞

年 月 日

○○○教育委員会　様

○○○立△△△学校長 ○ ○ ○ ○

下記の者を採用していただくよう意見を付して具申します。

記

　学級活動での「○○学習」の指導においては、専門的な知識、技能、経験を有する○○ の指導
を受けることにより、児童の興味、関心が高まり、知識を習得する機会となると考えるので、ぜ
ひ実現したい。
　本人は○○ としての経験も豊かであり、児童の教育に関心が高く、指導経験も多く熱意がある
ので、特別非常勤講師として児童の指導にあたれるようお願いしたい。

採用期間

担当時間 週当たり 時間○ 年間総時間

特定会計年度任用職員（特別非常勤講師）を必要とする理由

担当する学年　　　1 学年～ 6 学年
教　科　名　　　　学級活動
内　　　容　　　　○○学習に係わる内容

時間○○

○ 年 ○ 月 ○ 日 ～ ○ 年 ○ 月 ○ 日

担当内容（担当させようとする学年・教科・内容）

○　○　○　○採用予定者氏名 昭和○年○月○年（○歳）

○ ○ ○ 発 第 ○ ○ ○ 号
令和 ○ ○ ○

生年月日

特定会計年度任用職員（特別非常勤講師）採用希望書



・相当免許状を有しない者を特定会計年度任用職員（非常勤講師）に充てるための届出書【記入例】
第14号様式（規則第19条関係）

年 月 日

福島県教育委員会

印

　下記のとおり特定会計年度任用職員（非常勤講師）を採用することとしましたので、教育職員免許法
第３条の２の第２項の規定により、関係書類を添えて届け出ます。

年 月 日から

年 月 日まで

学校において特定会計
年度任用職員（非常勤
講師）を必要とする理
由及び上記の者を採用
しようとする理由

採 用 期 間

採 用 予 定 年 月 日 ○

週当たり担当時間数

　学級活動での「○○学習」の指導においては、専門的な知識、技能、
経験を有する○○の指導を受けることにより、児童の興味、関心が高ま
り、知識を習得する機会となると考えるので、ぜひ実現したい。
　本人は○○としての経験も豊かであり、児童の教育に関心が高く、指
導経験も多いため最適である。

○

○　時間

○○

○ ○

担当させようとする
事項及びその事項に
係る教科名

「○○学習」の指導
　学級活動

日月

○

住 所

設 置 者

任 命 権 者
又は雇用者

○生 年 月 日 日

○ ○年

月 本籍地（ 歳）

相当免許状を有しない者を特定会計年度任用職員（非常勤講師）に充てるための届出書

採 用 予 定 者 氏 名 　○　○　○　○ 性　別 男　・　女

　○○市

採 用 予 定 学 校 名 　○○市立○○○学校

福島県○○年○

記入しない

設置者である地方公共団体名


