
・年次有給休暇時季変更通知書＜参考様式＞

○○○立△△△学校長　 ○ ○ ○ ○

○○年　９月　１日付けで届出のあった年次有給休暇の時季については、他の時季に変更

するように通知します。

1 届出のあった年次有給休暇の時季

○○年　９月　３日　（　○曜日　） 　８時１５分から
日　　２時間

　　年　　月　　日　（　　曜日　） １０時１５分まで

2 変更の理由

　 ○○○○○のため

1 用紙の大きさは、日本工業規格Ａ列４番とすること。
2 この通知書は、２部作成し、うち１部は教育長または校長が保管すること。

年次有給休暇時季変更通知書

備考

平成○○年　９月　２日

記

職　氏名　　教諭　　山田　太郎　様


