
第２号様式（その２）

所 属 名

手当の種類 職 氏 名

開始時刻 終了時刻
　月　日 　時　分 　時　分

4月14日 水 6:00 22:00 16:00 5,100

　月　日 　時　分 　時　分

4月15日 木 6:00 22:00 16:00 5,100

　月　日 　時　分 　時　分

4月16日 金 6:00 18:30 12:30 5,100

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

7月31日 月 9:00 22:00 13:00 5,100

　月　日 　時　分 　時　分

8月1日 火 6:00 22:00 16:00 5,100

　月　日 　時　分 　時　分

8月2日 水 6:00 16:00 10:00 5,100

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

備考 １　「勤務内容」欄には、業務の種別等が明確になるよう具体的に記入すること。
２　「従事時間」の記入にあたっては、第１の５の⑸に留意すること。
３　給与改定に伴い該当手当の日額に変更がある場合には、改定前の手当額の上段に朱書きで改定後の手
　当額を整理すること。

修学旅行生徒引率

中体連県大会引率

中体連県大会引率

泊有り

中体連県大会引率 泊有り

修学旅行生徒引率 泊有り

修学旅行生徒引率

教諭　　○○　○○

支給対象業務の種類

曜日 備　　　考
従事者
確認欄

１～３号業務

泊有り

従 事 時 間 従　事
時間数

○　　年度分　特 殊 勤 務 実 績 簿 ○　○　○　○　○

特殊勤務実績簿（教員特殊業務手当用）

・特殊勤務実績簿（引率業務）【記入例】

手当額
所属長
確認欄

勤　　務　　内　　容 業務従事日

教員特殊業務手当

生徒の集合時刻
生徒の解散時刻

月またがりの用務については、実績確認後（実績簿整理記入後）

例月実績通知書入力となる。教育事務所の入力締切り日に間に合わ

ない場合は、翌々月に支給となる

生徒の起床時刻 生徒の就寝時刻
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所 属 コ ー ド
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カード№
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氏　　　　　　名

職  員  番  号

日　 　 額   　特　  　殊 　 　勤 　 　務 　 　手 　 　当 　 　１
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日
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支出科目コード１
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号

年
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３

年
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例 月 実 績 通 知 書 ２

（夜勤手当・休日給・日額特勤手当関係）
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日

決裁権者 係

通知年月日 〇 〇 月
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４
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５
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修学旅行引率（4月）

県大会引率（8月）



第２号様式（その２）

所 属 名

手当の種類 職 氏 名

開始時刻 終了時刻

　月　日 　時　分 　時　分

6月18日 9:00 14:00 5:00 3,600

　月　日 　時　分 　時　分

6月25日 9:00 11:30 2:30 1,800

　月　日 　時　分 　時　分

6月26日 13:00 16:00 3:00 2,700

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

　月　日 　時　分 　時　分

備考 １　「勤務内容」欄には、業務の種別等が明確になるよう具体的に記入すること。
２　「従事時間」の記入にあたっては、第１の５の⑸に留意すること。
３　給与改定に伴い該当手当の日額に変更がある場合には、改定前の手当額の上段に朱書きで改定後の手
　当額を整理すること。

所属長
確認欄

曜日
従事者
確認欄

手当額

○○部指導 土

備　　　考
従 事 時 間 従　事

時間数
従事時間日勤　　務　　内　　容

○○部　練習試合
（対▲▲学校、□□学校）

・特殊勤務実績簿（部活動）【記入例】

○　　年度分　特 殊 勤 務 実 績 簿 ○　○　○　○　○

特殊勤務実績簿（教員特殊業務手当用）

支給対象業務の種類 部活動指導業務

教諭　　○○　○○教員特殊業務手当

○○部指導

土

日

□大会等

☑その他

４時間程度（大会等のみ） ３，６００円【コード：１３６】

３時間程度 ２，７００円【コード：１３８】

２時間以上３時間程度未満 １，８００円【コード：１３７】

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

４時間程度とは「３時間４５分以上」

３時間程度とは「２時間４５分以上」

☑大会等

□その他

「大会等」に該当するもの

・部活動の一環として行われる対外運動競技等

・練習試合（他校等との試合形式のもの）

・合宿（泊りを伴う練習）

・合同練習（他校等と合同で行うもの）
・定期演奏会など、学校行事として行う文化部特有の活動

□大会等

☑その他
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年
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所 属 コ ー ド 職  員  番  号 コード
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通知年月日 〇 年 〇 月

例 月 実 績 通 知 書 ２ 決裁権者 係 記入者

カード№
（夜勤手当・休日給・日額特勤手当関係）1 2 3


