
・特殊勤務実績簿【記入例】

第２号様式（その３）

備考１　「期間」欄には、当該勤務にかかる従事時間（例５月分）を記入すること。
２　「勤務内容」欄には、「教務主任の業務」、「学年主任の業務」等を記入すること。
３　「勤務した日数」欄には、出勤簿により実績を確認し、その日数を記入すること。
４　「支給額」欄には、（勤務した日数×手当の単価）により算出した金額を記入すること。
　　なお、給与改定に伴い当該手当の日額に変更がある場合には、改定前の手当額及び支給額の上段
　に朱書きで改定後の手当の単価及び支給額を整理すること。
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特殊勤務実績簿（教育業務連絡指導手当用）
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